Директору Атлантического отделения Института океанологии им. П.П. Ширшова РАН

В.В. Сивкову

от ____________________________________________                                                                                         

(должность, подразделение)

                                                                                                 ______________________________________________

                                                                                                     (Ф.И.О. работника)
CЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

о направлении работника в служебную командировку на территории Российской Федерации
Прошу направить меня в служебную командировку
в _________________________________________________________________
место назначения (страна, город, организация, писать разборчиво)
_____________________________________________________________________

для участия в работе___________________________________________________

                                                                                     (название научного мероприятия)

для выполнения следующих работ(_______________________________________
с «_____» _______________ 20___ г. по «_____» ________________ 20___ г.


сроком на                         календарных дней.

Основание:__________________________________________________________

                                                             (документ, номер, дата)
Источник финансирования: ___________________________________________

                                                                 (грант или договор, из средств которого финансируется поездка)

«____» ______________ 20___ г.          ______________ /____________________                                        

                                                                                                            (подпись работника)                 (Фамилия, инициалы)                                                                                                                                               

Прошу считать рабочими днями __________________________________________

(заполняется в случае выезда/возвращения, а также работы в командировке в выходные и праздничные дни)

С работой в выходные дни согласен (согласна) 

«____» ______________ 20___ г.          ______________ /____________________                                        

                                                                                              (подпись работника)                 (Фамилия, инициалы)         
СОГЛАСОВАНО:

	Руководитель 

структурного подразделения

______________ /__________________ 

       (подпись)                            (Фамилия, инициалы)       
	
	Руководитель гранта, ответственный исполнитель по договору

_____________ /___________________

(подпись)                            (Фамилия, инициалы)


	Заместитель директора по научной работе

______________ /__________________ 

       (подпись)                            (Фамилия, инициалы)      
	
	Ученый секретарь

______________ /__________________ 

       (подпись)                            (Фамилия, инициалы)      


	Начальник ПЭО 

______________ /__________________ 

       (подпись)                            (Фамилия, инициалы)      


	( В случае финансирования командировки из субсидии на выполнение государственного задания, цель командировки должна соответствовать задачам исследований в рамках темы государственного задания











