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	Резолюция руководителя:

_________________________________

_________________________________

«___» ____ 201__ г.           ______________

                                                                     Подпись
	
	Приложение 1

к Внутреннему  регламенту  оплаты проезда и проживания сотрудников в служебных командировках


	Заместителю директора по общим вопросам
	
	


ЗАЯВКА  НА ОПЛАТУ ПРОЕЗДА И ПРОЖИВАНИЯ В КОМАНДИРОВКЕ
	Дата командировки:
	
	
	

	Начало:
	
	201__   г.
	
	

	Завершение:
	
	201__   г.
	Заказчик: 
	

	Командируемый работник:
	
	(Структурное подразделение)

	Должность
	
	
	

	Фамилия, инициалы
	
	
	

	
	
	
	

	Маршрут командировки:
(из какого города работник уезжает, в какой приезжает)


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Бюджет (проезд, проживание), источник финансирования
	

	
	

	Вид транспорта
	

	
	

	
	

	Потребность заказа отеля (гостиницы)
	

	
	

	
	

	
	

	Паспортные данные *1) командируемого работника 
(ФИО, дата рождения, серия и номер паспорта, кем и когда выдан)
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	СОГЛАСОВАНО
	Руководитель структурного подразделения:

                                                                            _____________ / ________________
                                                                                                                         подпись                           фамилия, инициалы

	
	

	
	Главный бухгалтер:

                                                                            _____________ / ________________

                                                                                                                         подпись                           фамилия, инициалы

	*1)  Копия паспорта прилагается при оформлении первой поездки, или при изменении паспортных данных.

	

	Подпись лица подавшего заявку:
	
	

	

	«___» _____________ 201__ г.
	Телефон:
	
	
	


