Директору АОИО РАН
В.В. Сивкову 
______________(должность)

___________________(ФИО)

Служебная записка.
Прошу продлить командировку Иванова К.В. до __________________ включительно в связи с невыполнением полного объема работ по ______________ (указать вид работ) в период ________________, на который у него была первоначально оформлена командировк.
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